
机构编制业务流程
 一、办理依据：
（一）《地方各级人民政府机构设置和编制管理条例》；（二）《广东省行政机构设置和编制管理条例》；（三）《关于印发台山市机构编制管理规定的通知》（台办发〔2010〕80号）。

二、办理流程：













三、具体业务和审批权限：

（一）下列事项由市编办提出方案，经市编委审核，市委或市政府批准后，报请上一级编委、党委或政府批准：

1.市委、市政府工作部门和与其级别相当的机关机构的设立、撤销、合并、升格。

2.与市委、市政府工作部门级别相当的承担行政职能事业单位的设立、撤销、合并、升格。

    （二）下列事项由市编办提出方案，报市编委审批：

1.人大、政协、法院、检察院机关“三定”规定。

2.党委工作部门、市政府工作部门、人民团体、民主党派“三定”规定。

3.市委、市政府直属事业单位机构编制方案。

4.市委、市政府工作部门和与其级别相当的机关机构、承担行政职能事业单位编制、领导职数的核定与调整。

5.科级及以下事业单位的设立、撤销、合并、更名和人员编制、领导职数的核定调整。

6.群众团体的设立、撤销和合并。

7.机关各部门的职责及事权划分或调整。

8.市直党政群机关行政编制分配方案；镇（街）行政编制分配方案。

9.镇（街）党政机关编制的调整。

10.党政群机关和事业单位雇员员额的核定。

11.审核党政群机关以及各类事业单位招录工作人员计划。

（三）下列事项由市编办审批或办理：

1.党政群机关内设机构的设立、撤销、合并、更名和领导职数的核定。

2.事业单位内设机构的设立、撤销、合并、更名和领导职数的核定。

3.专项编制的分配下达和调整。

4.军转干部行政编制分配。

5.党政群机关以及各类事业单位人员调动的编制审核（市外调入的，市编办审核后提交市编委审批）。

四、一次性告知：

办理机构编制业务需提交以下资料：

1.申报报告。报告要符合公文写作要求，内容包括：必要性和可行性、相关依据、机构名称与规格、职能配置或职责分工、内设机构、编制员额、领导职数等。
　　2.相关依据材料原文或复印件。

五、办事工作日制：

    属市编办审核的，编办办务会议审议后五个工作日内办结；属市编委审核的，编委会议审议后十五个工作日内办结。

申请单位机构编制调整业务





编办受理，提出拟办意见





属于编办审批权限





属于编委、市委、市政府及上级审批权限





提交编办办务会议审核





提交编办办务会议审定





属于市委、市政府及上级审批权限





属于市编委审批权限





答复申请单位





报市编委、市委、市政府审批








报市编委审批





报江门编委、江门市委、市政府审批





答复申请单位





答复申请单位










