第一篇 2012年成人高考专科复习与备考技巧

一、复习方法
文科：记忆要善于“抓大放小”
　　文科科目很多记忆的内容来不得半点含糊，目前要充分利用一切可以利用的时间来突击这些内容。有备考专家指出：记忆的内容要注意“抓大放小”，不能“胡子眉毛一把抓”。在最后这段时间里，不要纠缠于细微的知识点，而是要抓住大的方面。例如每个章节的重点问题及主要观点，起码要在脑中形成一个整体的知识框架，看到题目就知道该到哪一部分去找答案。

　　语文：今年作文将做重大调整

　　从每年的考试状况看，很多平时成绩不错的考生在考场上都会把握不准考试时间，尤其以作文为甚，经常写不完。作为成考(论坛)考生，很多都有社会工作经验，届时只须正常发挥，表现出一定的思想深度，就可以取得不错的分数。与往年不同的是，今年的成人高考(论坛)作文题将做调整，以前成人高考(论坛)作文题一般是定题目，限制体裁，但今年作文题改为“自选动作”，作文题只是给出一个话题，考生自己定题，自己立意，自定体裁，完全不受限制，这么调整的目的是给考生更大的发挥空间。这种题型在成人高考的语文试卷中首次使用，考生相对比较陌生，考生在平常要多练习这方面的写作能力。

　　专家们特别提醒考生，写作文时要把握好文章主旨，无论任何文体，都要把握其中心思想;此外，重点理解材料内涵;第三，作文要有一定深度。

　　数学：答题时遇到难题就放弃。
　　首先要注意复习概念。大纲是所有考生都需要彻底理一遍的首要复习材料。所有的概念都须搞清记熟，查漏补缺。在做题的时候，要强调做题质量。从9月份开始，做题是考生这一段时间必须勤加练习的重要内容。综合题、模拟题、历年真题都是最后阶段的必练题目。

　　从近几年的数学题来看，没有很难的题，考题以常规题为主，只要考生能够将常规题答准确，一般就能够拿到120分左右。

　　英语：注意多做练习题

　　从《考试大纲》来看，语音题占7%，词汇语法题占27%，完型填空占13%，阅读理解占40%，短文写作占13%。考生要想在成考中取得好成绩，必须在最后阶段多做练习题，同时多看英文书报，这样提高词汇量。通过做题，可以体会到写作者的思路，并领会出题人的思路。需要提醒考生的是，在做题的过程中，如果发现自己的答案与标准答案不符，这时考生就不要固执地坚持自己的理解，要调整自己的思路。复习语法知识时，不能只顾记忆语法知识，要通过做题发现出题人是通过什么方式来考某一个知识点的。

二、备考技巧

（一）方法

1、拿到试卷后，要通读一遍，尽可能做到心中有数。考生应先检查试题的名称、页码顺序有无错误，每一页卷面是否清晰、完整，同时一定要听清监考老师提出的要求及更正试题错误之处。接着将试题浏览一遍，了解试题结构、题型、分量，当读到熟悉而有把握的试题时，应暗示自己，这里可以得分，树立信心，切忌把注意力集中在吃力的试题上。
2、开始答题后，要全神贯注，千万不要东张西望，分散注意力，对于题量不要害怕。必须让头脑冷静下来。
3、绝对答不出的问题，磨半天也是徒劳，不如采用张博士的“猜题法”直接填写答案。把时间放在会做的题上，可以把放弃的分数弥补回来。想不出答案时，可以换一种思考方式，拐个弯解决问题。改变角度，就能简单解决束手无策的问题。如果幸运猜中，就可对一些一知半解的问题及客观题拿到分数，毕竟猜中的机率有25%的机率，将将答题卡放空是很可惜的。

4、想出好几个似是而非的答案时要写出来，不要只在大脑中做比较。考试时一紧张，有些东西就会变得难以确认，遇到这样的情况不妨把答案都写下来比较，写成文字之后，每一个字都直接刺激眼睛，再以是否顺眼熟悉作为基准来判断，把握会比较大。

5、先把有把握的题乘头脑清醒时全部先拿下，应该不少于一半的分数，为后面的答题树立信心。做不出来时先留下记号，继续答下一个题目。遇到难题无法再继续下去时，应暂时放弃，先做其他的题目，但在做下一题时，先替前面的问题做一些备忘，下次再重新检查时，可节省重新阅读该题内容的时间，省去了重复的思考。
6、检查试卷时，要变换思路，采取另外的方法论证答案，同时要自信，不要无端怀疑自己，将原来正确的答案改掉。人的第一反应尤其是清醒时的思考往往是正确的。举棋不定时，应坚持第一印象。考试中常会遇到排除三个答案后出现二选一的情况，而又不能肯定哪个是正确的情况，这时应选择先想到的那个。接触一道题后想到的第一个答案往往是我们因长期练习而产生的本能反应，选择它，正确的概率相对大一些。

8、做完一道题，再把答案勾出来，立即涂卡。切记不要到最后集中涂卡，每年都有涂卡涂串了行的事情发生。
（二）技巧
1、客观性试题的解答技巧

客观性试题一般采用的题型是选择题、填空题等。

2、选择题的解答技巧

选择题的类型主要是单选题、多选题和双选题这三种。由于是采用机器阅卷，考生在解答选择题时，对正确选项符号的涂抹一定要严格、规范，做到用力轻重适度，颜色深浅适中，特别应注意不要将答卷卡弄脏或弄破，也不能随意折叠，以免造成机器误判或漏判，从而影响最后结果，此外，考生在解答时还要注意使试题序号同答卷中的序号一一对应，以免将上一道试题的答案标记在下一道试题的答题序号上，进而导致一系列的对应错误。在解答试题时，考生一定要先看清试卷上的题号，然后再在答卷纸上找出相应的题号，按照规定的要求将正确的选项符号涂黑，同时还必须避免反复涂改，选项模糊，容易导致判卷错误。

对于选择题的解答，考生不仅需要具备扎实的知识基础和较强的判断分析能力，同时还应该掌握一些切实可行的、比较科学的方法。在解答过程中，经常被考生所采用的方法主要有以下几种：
（1）淘汰法
这种方法最适用于单项选择题的解答。为了真实地考察应试者掌握知识的准确程度及其分析判断能力，每一道试题一般都附有几个可供选择的项目，而且起码有两个选择项彼此之间非常相似，其目的是给考生的作答施加干扰，它们带有很大的迷惑性。正确答案往往隐藏于其中。为了选出最合适的答案，考生首先应该仔细阅读试题，搞清楚试题的测试要求和内容，然后逐次地审视每一个选择项，并进行认真的分析，以判别每一个选择项是否符合试题的要求。当确定一个选择项不符合题意时，便将自己的注意力迅速地转移到下一个选择项，依次加以认定。假如第一个选择项就是正确答案，那么后面的几个选目便可忽略不看，这样可以节省时间，但很多时候考生无法这么轻易地作出结论，需要逐个地仔细阅读，通过比较和分析才能确定合适的选项。当然，在这个判别过程中，具体操作的方式是灵活多样的。考生没有必要机械地模仿上述做法。在实践中，人们还经常运用去同存异的办法。其做法是应试者在阅读完试题内容和所有的选择项后，根据题意确定一个选择项为参照项，该选择项同其它选择项存在着比较明显的特征差异。然后将其它选择项与之进行对比，把内容或特征大致相同的项目去掉，而保留差别较大的选择项。再将剩余的选项进行比较，最后确定一个符合题意的正确答案。事实上，很多试题中都有个别的选项离题甚远，一眼就可看出，因而整个判别过程会变得更为简易。
（2）印象认定法
印象认定法是指根据印象的深刻来选择答案应试者在读完一道试题的题干和各项选择项后，各选择项对于考生大脑的刺激的强度是不同的。有的较强，有的较弱，其差别主要源于考生已有的知识背景。那些似曾熟悉的内容必然会在头脑中最先形成正确选项的印象。考生往往便将此视为正确答案。印象认定法在一定程度上节省了解答时间。而且，尤其值得一提的是，其命中率还比较高。

（3）比较法

这种方法的应用范围较为广泛，各种类型的选择题都可以运用它来进行解答。正确答案往往经过各个选择项之间或选择项与题意要求的多次比较而得出。在解答单项选择题时，应试者应将各选择目同题意要求进行纵向比较，根据各自同题意要求差异的大小来确定最符合题意要求的答案。在解答多项选择题时，则较为复杂一些。因为多项选择题包含有多个正确的选项。这些选择项同题意要求之间的差异都较小，有时甚至根本看不出来。这就要求考生在将选项同题意要求作了纵向比较之后，还要将前一比较过程中保留下来的选项进行横向对比，最后确定符合要求的正确答案。经过纵向与横向两次对比之后，一般漏选或误选的可能性较小。
（4）大胆猜测

考生在解题过程中，当运用了其它各种方法都无法确定答案时，可以通过猜测来确立答案。虽然这种做法的准确性通常较低，但有时候也能够成功。而且，考生还可避免在这中试题上过分深究，使自己的注意力和情绪不受影响。
3、填空题的解答技巧

就其结构来说，填空题由陈述不完整的句子构成。它依据测试目的的要求，有意略去试题内容中的某些成份，要求考生把所缺部分的正确答案填充到空白处。这些空白处可以是一处，也可是多处。
填空题的作用主要在于测试考生对于知识掌握的准确程度和熟练程度以及理解能力。由于填空题所测试的内容往往是一些容易混淆和被人遗忘的东西，所以也具有一定的难度。为了能够正确地作答，考生必须准确地记忆答案内容。同时在解答时要仔细阅读题目，弄清题意，切忌粗心大意。必须先明确空白处应填写答案。

碰上连续设空的填空题时，应试者应更加仔细。这种试题在公务员录用考试中也经常出现，其目的是检验考生对于某个事物的变化发展进程和规律，以及运行程序等的掌握情况。在试题内容中，隐含着一定的逻辑关系。这就要求考生必须具备一定的逻辑思维能力和推理能力。答题时应严格遵循试题内容的内在逻辑关系，不可随意改变逻辑次序。所填写的答案不仅要与题目本身的内容相协调，而且彼此之间也不能前后冲突。答案填完以后，考生还应通读一遍，务必使整体内容表述完整，各部分内容之间实现高度相容与协调。

4、主观性试题的解答技巧
主观性试题是相对客观性试题而言的，它是指那些判分易于受到阅卷人员主观因素影响的试题。这种试题一般只给出问题，考生对此进行自由回答，阅卷人员凭主观经验，根据应试者答案的正确性和完整性酌情打分。其优点是题量少，试题内容的综合程度较高。能够有效地测试应试者的理解、思考能力以及其它高层次的心智技能。应试者没必要机械作答，在答题的过程中可以充分地发挥自己对于这个问题的看法或主张。因而，主观性试题较客观性试题更能反映出应试者的潜在素质与能力状况同时，它在一定程度上也能够起到鼓励学生培养和训练自己的材料综合能力与文字的组织表达能力。但是，主观性试题的判分由于容易受阅卷人员主观因素的影响，因而信度较低，此外，主观性试题测试内容的范围也比较狭窄。这些因素共同决定了主观性试题具有不可克服的局限性。考生遇到不懂时，千万不要留空，一定要尽能力地去填写，能拿多少同情分就拿的多少。
三、往年的考试题型

2011年成人高考高起点语文考试大纲 
考试方法为闭卷、笔试。试卷满分为150分，考试时间为120分钟。

试卷比方：语言知识及运用24分，现代文阅读41分，古代诗文阅读和鉴赏25分，写作60分，合计150分。

2011年成人高考高起点英语考试大纲 
 考试方法为闭卷、笔试。试卷满分为150分，考试时间为120分钟。

题型比例:语音知识5%，词汇语法15%，完形填空20%，阅读理解30%，补全对话10%，书面表达20%。

2011年成人高考高起点数学考试大纲 
考试方法为闭卷、笔试。试卷满分为150分，考试时间为120分钟。

题型比例:选择题55%，填空题10%，解答题35%。

2011年成人高考专升本政治考试大纲
考试方法为闭卷、笔试。试卷满分为150分，考试时间为120分钟。

题型比例:选择题53%，辨析题13%，简答题20%，论述题14%。

2011年成人高考专升本英语考试大纲
考试方法为闭卷、笔试。试卷满分为150分，考试时间为120分钟。

题型比例:客观题73%，主观题27%。

2011年成人高考专升本高等数学考试大纲
考试方法为闭卷、笔试。试卷满分为150分，考试时间为120分钟。

题型比例:选择题27%，填空题27%，解答题46%。
附答题卡：
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第二篇   《语文》必考知识点复习
一、错别字

汉字是形、音、义三位一体的文字，汉字的特点是”音随意转形因义别”，但由于同间形似字形近字，音同字大量存在，造成许多错别字的产生。所以一方面要集中记忆，另一方面要了解别字的原因，而最终还是要以积累记忆为上。解决这道题可以以下几方面分辨：
1、以义为纲，据义辨形。（这种最多）
如：昙（坛）花一现
昙花：是一种叶呈针状，花大，白色，开花时间很短的花
坛花：用土堆成平台，在上面种花
昙花一现：比喻事物一出现很快就消失。
所以，括号这个“坛”是错的
2、记准字形，留意细微。
如：举家迁徙（徒）
“徙”与“徒”的区别是“止”与“土”，稍不留意，以为正确，括号里是错的。
3、读准字音，以音辨形。
如：玄（炫）妙绝伦
“玄”与“炫”的声母“×”和韵母“uan”都相同，关健是音调不同，“玄”是平声“uàn”，所以括号这个是错的。
4、根据语法，判断搭配。
试卷中主要是考主谓搭配不当和动宾搭配不当这两种。
主谓搭配是指主语和谓语搭配不恰当：
如：火炬（主语）传输（谓语），把谓语改为“传递”，与主语搭配就恰当了。
动宾搭配是指动词与宾语搭配不恰当：
如：发挥（动词）成绩（宾语），把动词改为“发扬”，与宾语搭配就恰当了。
二、词语、成语
词语，一般用同义词来考分辨，同义词，指意义相近，相同的一组词语。它在意义上有相近或相联的一面，也有差异的地方，做到“求同辨异”。辨异主要从词的意义（意义的轻重、个体与集体，范围大小），色彩（感情色彩，语体色彩），用法（造句功能，搭配对象）各具体语境等方面。
如：必须　、必需
必须——副词，侧重于应当怎样。
例：企业必须要自主创新，才能立于不败之地
必需——动词，侧重于不可或缺，需要之意。
例：食盐是人们的日常生活必需之一
成语，解答此题，正确理解语义是前提。能辨明语义的轻重，色彩的褒贬，适用的对象的差异
等方面是保证。在具体的语境中，考察其搭配是否得当，使用是否得体，照应是否周密是关健。望文生义，不求甚解，就无法作出正确判断。应以下几方面着重分析：
1、基本原则

要求着“词不离句”的原则，在考试中应着重结合语境来分析。既考虑它的基本义，也要考虑结合上下文瞻前顾后判断它的感情色彩，范围大小，词义轻重，词义侧重和它与上下文的搭配。特别对生僻成语，更要慎重考虑。
2、准确把握其含义
对成语的一些关健语素，必须准确理解，防止望文生义。许多成语都有特定含义，不能随意解释，更不能不分场合地乱用。如“不负众望”中的“孚”是“使人信服”之意。这个成语的意思是“不使大家信服”它与“不负众望”意思是不一样的。
3、理解关健词素的含义
如：“文不加点”，其中“点”不是指“标点”，而是指“涂上一点表示删去”。如果不理解它，就可能把意思搞成“写文章不加标点”。而实际上它的意思是“写文章很快，不用涂改就写成”。
4、分析感情色彩
不同成语，带有不同的感情色彩，有的是褒义，有的是贬义，有的是中性，解题时应注意在感情色彩上使用是否得当。
例：某工厂领导处心积累提高工作的福利待遇。“处心积累”是蓄谋已久“的意思，用于为人费尽心血的厂领导身上，显然不行，应该用褒义“殚精竭虑”之类的成语才对
5、注意搭配问题
成语的使用，还应注意搭配，搭配不当，同样会造成错误。
如；那是一张两个合影，左边是一位英俊的解放军战士，右边是一位文质彬彬的莘莘学子。“莘莘”是众多的意思，与一位搭配不当。
6、注意细微差别

如：“骇人听闻”和“耸人听闻”，两个成语一字之差，且两者都有“听了使人震惊”之义。但细微差别于：“骇人听闻”指已经发生的坏事令人吃惊，而“耸人听闻”指故意说夸大或惊奇的话，使人震惊。
三、病句辨析
在历年试卷中，这道题得分率较低，考生一般难以分辨句子是正确还是错误，把握病句的辨析，应从以下几方面分析：
1、成份残缺：（成份残缺有多种，围绕以往的试题内容，在此只举缺“主语”）
例1为什么对于这种浪费人才现象，至今没有引起有关部门的重视呢？
辨析：用压缩句子结构方法。压缩掉“为什么”，“呢”疑问词语后，就会发现介词，“对于”管到“现象”，使句子失去主语。
例2经过老主任的再三解释，才使他怒气逐渐平息，勉强露出一丝笑容。
辨析：用抽出句子主干方法。抽出句子的主语应是：“老主任再三解释”。而这个主语前面有介词“经过”，“而经过老主任再三解释”这个介宾结构是不能作主语的。
凡句中出现“对于”，“经过”，“使……才”，“关于”等词时，着先要从句子是否有主语去考虑。
2、搭配不当（只讲成份搭配不当和关联词语搭配不当）
3、成份搭配不当：（动词和宾语搭配不当）
例：这个文化站已成教育和帮助后进青年，挽救和培养失足青年的场所，多次受到上级主管部门的表扬。
辨析：从分析句了成分入手。从分析句子成份可知，修饰“场所”的定语是两个动宾短语，而第二个动宾短语“挽救和培养失足青年”中的“培养”失足青年显然搭配不当。
2、关联词语搭配不当：（举两例，切记住概括词）
例1有些炎症，西药能治，中药照样能治。不反中药能与一般抗菌素媲美，而且副作用小，成本比较低。
辨析：这是个递进二重复句，“中药”是整个复句的主语，两个分句的主语是相同的，所以，关联词语“不反”应放在“中药”后面。
我不但信任他，而且以前反对过他的人，现在也信任他
辨析：这个二重复句中的“我”不是整个复句主语，只是第一分句的主语，两个分句的主语不相同，应把“不但”放在“我”的前面
概括：从以上两例复句中，关联词语是联结各分句并表示各分句间的关系，如果摆错位置，就会造成句病。
复句中凡是各分句的主语不同时，关联词语应放在各主语的前面，各分句的主语相同时，关联词语则应放在主语的后面。
除以上两种外，还有语序不当（词语在句中的位置不恰当），前后矛盾（部分与整体，没有与有，是与否等），累赘（前后出现重复）及用词不准确等，在讲课时已讲，在此不译述。
还有一种病句是有歧义，即表意不明。例举：
如：妈妈看见我很高兴。
辨析：这句话含有两层含意，一是妈妈见到我而高兴，二是我自已高兴
四、修辞：（在现代阅读和古诗词中考修辞方法）
1、比喻（有三种类型）
A明瑜——把甲比作乙。具备本体，比喻词，喻体，常用比喻词有：像似、若、如、形成等。
例：①共产党像太阳。②这飞泻下来的溪水，浪花往上抛，形成了千万门朵盛开的白莲。
B暗喻——把甲说成乙。具备本体，比喻词，喻体，常用比喻词：是成了，成为等。
例①晋祠不愧是中国一颗璀璨的明珠。
　　　本体　　比喻词　　　　　　　　喻体（包含相似性）　
例②狂风把这些在块翡摔成尘雾和碎未。

翡翠是喻体，借它的颜色比作海水。
2、借代：借用相关事物代替表达事物。（包含相关性）
例①我们的时代需要千千万万个雷锋。（借雷锋代做好事的人）
例②如果不打破多年一贯制的铁饭碗，就不能有改革的深入。（借铁饭碗代固定收入的工作岗位）
3、拟入：把事物赋予人的特性。（即把事物人格化）
例①绿杨烟外晓寒轻，红杏枝头春意闹。
例②桃花嫣然出篱笑，似开未开最有情。
例③出在欢呼海在笑。
4、夸张：言过其实，扩大或缩小描述事物的形象、特征、时间、数量、作用等。（三种类型）
A扩大夸张：
例①接天莲叶无穷碧，映日荷花别样红。
例②她绣的花朵，边蜜蜂也停在上面。
B缩小夸张：
这个星期他说了三句话。
五嶺逶迤腾细浪。
C超前夸张：
例①酒未沾唇，他心已醉了。
例②关云长手起一刀，颜良的头早已落地。
5、对偶：用结构相同，字数相等，词性相以的一对句子来表达相同或相近的意思。

例①人有悲欢离合，月有阴晴圆缺。

例②身如巢燕年年客，心羡游仙处处家。
6、反向：只问不答，意思肯定，从问语中得到答案。
例：①做自己喜欢的工作，即使辛苦，不也是一种享受吗？
②“醉驾”，你难道不知道违反交通规则吗？
6、排比：有三个以上内容相关，结构相同或相近的短语或句子连在一起。
例：一年四季，我最爱冬天。冬，是圣洁的象征；冬，是一位可敬的严师；冬，是孕育春天的摇篮。
7、设问：自问自答，阐明问题或道理
例①作家的灵感源于何处？源于生活的体验。
②什么是智慧之门，信念之窗呢？是文学。

写作例析
万事万物，时有使人情有独钟；亲人、朋友、同事同学、有割不断的情缘；人间真爱，也有一见钟情。“情缘”为话题，写一篇不少于600字的文章。
要求：题目自拟，立意自定，文体自选（诗歌除外）
题目：文学给我永恒的受益
开篇：三十三年前的金秋，我有幸考入中文系就读，从此，我对文学情有独钟，结下了不懈之缘。它使我走进了历史，启迪了我的心灵，充实了我的人生。时至今日，使我受益匪浅。
延伸：在神圣的文学殿堂里，我可以朝竭曹植，暮访李白；悲白娘子求镇雷峰塔，叹孟姜女寻夫哭长城。我还可以扬鞭策马驼铃古道，玉扇踟蹰杏花江南……人类那永恒的美，悲壮的爱，在历史的长河中闪烁，在我的心中升华。我还知道战国时诸子蜂起，春秋时百家争鸣；秦时的明月，汉时的雄关；西晋竹林七贤的隐逸，唐代的风华，宋代的儒雅；元朝的四海归一，明清的肃穆庄严以及民国倡导的平等自由。历史在我的心中已刻下了一段永恒。
我与文学结缘，也让我与文学家们一起散步。在哪里，让朱自清带我寻访十年前清华园的旧迹；让余秋雨领我去探觅敦煌的奥秘；让三毛载我穿过台湾海峡，行程万里，迎着撒哈啦哈的热风，聆听骆驼的哭泣；让张爱玲点燃一炷沉香，在香烟缭绕中，把我带到旗袍摆动，人力车穿行的旧上海，在文学的故园中，我的灵魂为之净化。
文学不仅净化我的灵魂，还充实我的人生，我感悟司马迁，《史记》的辉煌，岳飞《满江红》的磅薄，鲁迅《药》的悲哀，毛泽东《沁园春》的壮美。我无须程门立雪便可以聆听大师们的谆谆教诲，不用扬鞭策马就能观看楚汉交兵。朔漠的“风萧萧兮而易水寒”，江南的“小桥流水人家”已烙在我脑中。于是我也可以“笔落惊风雨，诗成泣鬼神”了。
收束：文学是智慧之门，信念之窗。它在我的身影里，在我的生命里。我与文学的情缘，使我终生受益。
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