五邑大学成人高等教育台山市立信会计与电算化培训中心教学点

2011级专科《应用写作》作业题
 专业：                 班级：               

 姓名：                 学号：                   成绩：            
一、填空题（每空3分，共30分）

1、日常生活、学习、工作中，应用文是沟通、传播、交流的        和          。   
2、应用文的“原始形态”叫           ，也是应用文的写作起源。
3、距今五千多年前殷墟甲骨          ，是我国最古老的应用文。
4、“应用文”这一名称是        朝学者         正式提出来的。

5、瞿秋白在       年代表党中央起草了《文件处理办法》。
6、我国应用文最早使用书面语言是              时期。

7、新中国成立后第一个全活性公文法规《                》于         年公布，标志着我国新公文诞生。

二、选择题（每小题2分，共20分）

1、如果以史为纲，以时间为线，应用文发展大致分为（       ）个阶段。

 A、五       B、六        C、七

2、隋、唐、宋时期，是应用文发展的（        ）时期。

  A、文体分类更加详细    B、各种文体完备     C、体裁特点明显形成
3、新中国成立后，中央人民政府政务院、国务院办公厅共（     ）次发布公文处理办法。

  A、六       B、五          C、四
4、应用文主题的“集中性”是指（      ）。

  A、一事一文，内容集中，主题单一      B、符合客观，有的放矢，切实可行
  C、主体 ，内涵丰富，思想深刻

5、根据决定的适用范围，可以分为（      ）类。

    A、四       B、三          C、五

6、公告是一种（        ）公文。

  A、上行文    B、下行文     C、平行文

7、通报属于（       ）类公文。
  A、知照类    B、声明类     C、书函类

8、通告的特点是（       ）。

  A、真实性、及时性、倾向性  B、典型性、公开性、庄重性  
C、广泛性、局限性、公开性

9、下面全属于知照类公文的是（       ）。

  A、招聘书、函、新闻      B、公告、通报、通告      C、致辞、计划、会议记要
10、下面这段开头的话用的表达方式是（       ）。

  A、记叙      B、说明        C、议论

三、简答题（共20分）

1、 什么叫应用文的主题？（10分）

答：
2、 决定有哪些特点？（10分）

答：

四、简述题（15分）

简要论述通告的公告的区别

五、根据下面的材料写一篇公告（15分）

江门市人民法院授权蓬江区法院于2011年10月16日查封原泰顺公司在华侨新村35号楼3楼住宅2套，有效联系时间为3个月，逾期依法处理。
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